Общество с ограниченной ответственностью «Закон.рф»
ИНН 7701234567, КПП 770101001
105005, г. Москва, ул. Законная, д. 16, оф. 34

г. Москва								                 28 июля 2025 г.


Сотруднику ООО «Закон.рф»
кладовщику склада СиМ
Иванову Ивану Ивановичу

Уведомление 
о временном замещении должности

В связи с предстоящим отпуском заведующего складом материалов Петрова Петра Петровича с 11 августа 2025 года по 7 сентября 2025 года и необходимостью обеспечения бесперебойной работы склада, предлагаем Вам временно исполнять обязанности заведующего складом материалов на следующих условиях:
1. Срок замещения: с 11 августа 2025 года по 7 сентября 2025 года.
2. Обязанности: полный объем должностных обязанностей согласно должностной инструкции заведующего складом материалов.
3. Оплата труда: в период замещения Вам будет установлен оклад в размере 75 000 (семьдесят пять тысяч) рублей в соответствии с должностным окладом по замещаемой должности.
4. Материальная ответственность: на период замещения Вы будете нести полную материальную ответственность за сохранность товарно-материальных ценностей
Просим Вас подтвердить свое согласие или отказ, подписав настоящее уведомление не позднее 5 августа 2025 года. В случае согласия будет оформлено дополнительное соглашение к трудовому договору.

Приложения:
1. Должностная инструкция заведующего складом материалов.
2. Договор о полной материальной ответственности.
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