Генеральному директору
ООО «[Наименование ответчика]»
[ИНН / ОГРН]
[bookmark: _GoBack][Юридический адрес ответчика]
От: [Наименование истца]
[ИНН / ОГРН / Адрес / Тел. / E-mail]

ПРЕТЕНЗИЯ
о взыскании задолженности по договору

Дата: «__» __________ 20хх г.

Между [Истец] (далее — Кредитор) и [Ответчик] (далее — Должник)
заключён [название договора] № ___ от «__» __________ 20__ г.
(далее — Договор).

В соответствии с условиями Договора Кредитор выполнил обязательства
в полном объёме, что подтверждается [документы: акты, накладные, УПД].

Должник свои обязательства не исполнил: по состоянию на дату
настоящей претензии задолженность составляет:
– основной долг: __________ руб.
– неустойка (пени): __________ руб.
(расчёт прилагается)
ИТОГО: __________ руб.

Основание: п. ___ Договора, ст. 309, 310 ГК РФ.

Требование:
В течение 30 (тридцати) календарных дней с даты получения настоящей
претензии перечислить указанную сумму на расчётный счёт Кредитора:
р/с: _________________________
банк: ___________________________________
БИК: __________ к/с: ___________________

При неисполнении данного требования Кредитор оставляет за собой
право обратиться в Арбитражный суд [субъект РФ] за защитой своих
прав и законных интересов, в том числе с требованием о взыскании
судебных расходов в полном объёме.

Приложения:
1. Копия Договора № ___ от __.__.20__.
2. Копии первичных документов (акты/накладные/УПД).
3. Расчёт задолженности и неустойки.

Руководитель [Истец]
_____________ / _________________________ /
(подпись) (расшифровка)
М.П.
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