Генеральному директору
ООО «Закон.рф»
Захару Захаровичу Законову
от менеджера
Петра Петровича Петрова


ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче денежных средств под отчет

Прошу выдать мне под отчет денежные средства в размере 2 000 (две тысячи) рублей наличными из кассы организации.
Цель расхода: приобретение канцелярских товаров.
[bookmark: _GoBack]Срок, на который выдаются средства: до «20» декабря 20хх г. включительно.
Обязуюсь предоставить авансовый отчет об израсходованных суммах и вернуть неизрасходованный остаток в установленный организацией срок.

«14» декабря 20хх г.            Петров            / П.П. Петров/

Отметка руководителя:

Выдать денежные средства в указанном размере         Законов         /З.З. Законов/

